
 

Bestellung einer Kopie aus einem Buch über die Fernleihe 
 

Melden Sie sich zuerst im Katalog an, bevor Sie ein Buch bestellen. Anmelden können Sie sich, indem Sie 
auf unserer Homepage (ub.fau.de) auf „Zum Bibliothekskonto“ klicken. 

 

 

 

 

  

Wichtig: 

- FAU-Angehörige melden sich mit ihrer IdM-Kennung an 
- Externe Nutzer melden sich mit ihrer UB-ID und entsprechendem 

Passwort an 
Die UB-ID steht auf dem Bibliotheksausweis und beginnt mit 028… 

https://ub.fau.de/
https://search.ub.fau.de/vufind/MyResearch/UserLogin?lng=de


 

Nachdem Sie sich angemeldet haben, landen Sie direkt in Ihrem Konto. Von dort aus können Sie über die 
Erweiterte Suche im Katalog suchen. 

 

 

Suchen Sie im Katalog mit dem Titel des Buches, gegebenenfalls zusätzlich mit dem Nachnamen des 
ersten Autors oder der ersten Autorin. 

 

 

Nun gibt es zwei Möglichkeiten:  

Möglichkeit 1: Der gewünschte Titel ist in der Trefferliste enthalten 

Möglichkeit 2: Der gewünschte Titel ist in der Trefferliste nicht enthalten oder die Trefferliste ist leer  

 

 

 



 

Möglichkeit 1: Der gewünschte Titel ist in der Trefferliste enthalten 

Hier können Sie einfach unter dem gewünschten Titel den Button „Per Fernleihe bestellen“ anklicken. 

 

 

Es öffnet sich automatisch ein neuer Tab. Wählen Sie nun Ihre Heimatbibliothek aus und drücken Sie 
anschließend auf „Weiter“. 

 

Auf der folgenden Seite wählen Sie ganz unten „Kopie aus diesem Buch bestellen“. 

 



Im nun folgenden Bestellformular müssen alle rot markierten Pflichtfelder ausgefüllt werden. Pflichtfelder 
sind der Abholort (hier genannt: Ausgabeort), die Ausgabe des Buches sowie die Angaben zum Aufsatz 
beziehungsweise Kapitel oder Abschnitt (Titel, Autorin bzw. Autor, Seitenzahl). 

 

Wichtig: Auf Grund des aktuellen Urheberrechts muss vor Absendung angegeben werden, dass die Kopie 
nur zu nicht-kommerziellen Zwecken genutzt wird. Setzen Sie dazu am Ende der Bestellmaske einen 
Haken in das Kästchen vor dem Satz: Ich versichere, dass ich die bestellten Kopien nicht zu kommerziellen 
Zwecken verwende.  

Klicken Sie anschließend auf „Fernleihbestellung abschicken“. 

 

 

Für kommerzielle Verwendung nutzen Sie bitte einen kommerziellen Lieferdienst, zum Beispiel Subito 
(https://www.subito-doc.de/). 

Mustermann, Max 

Bitte beachten Sie, dass bei 
urheberrechtlich geschützten 
Werken der bestellte Aufsatz 
nur geliefert werden kann, 
wenn sein Umfang maximal 
10 % des Gesamtumfangs 
beträgt! 

 

02840008400 

https://www.subito-doc.de/


 

Die Erledigung einer Fernleihbestellung dauert durchschnittlich etwa 10 Tage. Sie erhalten eine Mail, 
wenn die Bestellung ausgeliefert wurde.  
Bestellungen finden Sie in Ihrem Konto im Katalog, indem Sie auf „Bestellt“ klicken und die Zweigstelle, 
die Sie als Abholort angegeben haben, anklicken. 

 

 

Es öffnet sich eine neue Seite mit all Ihren Fernleihbestellungen, dort finden Sie auch Ihre 
Kopienbestellungen. Eine ausgelieferte Kopie erkennen Sie an dem blauen Text „Kopie als Download 
verfügbar bis…“, hinter dem die Kopie verlinkt ist. Der Download ist nur bis zum angezeigten Datum 
möglich. 

  

02840008400 



 

Möglichkeit 2: Der gewünschte Titel ist in der Trefferliste nicht enthalten oder die Trefferliste ist leer 

Ist die Trefferliste leer, klicken Sie den Button „Per Fernleihe bestellen“. Wenn der gewünschte Titel nicht 
in der Trefferliste erscheint, klicken Sie oben auf „Tools“ und auf „Freie Fernleihe“. 

 

 

Es öffnet sich automatisch ein neuer Tab. Wählen Sie nun Ihre Heimatbibliothek aus und drücken Sie 
anschließend auf „Weiter“. 

 

 

Daraufhin müssen Sie „Fernleihbestellung (Kopie aus Buch)“ anklicken, um zur Bestellmaske zu gelangen. 

 



 

Im nun folgenden Bestellformular müssen alle rot markierten Pflichtfelder ausgefüllt werden. Pflichtfelder 
sind der Abholort (hier genannt: Ausgabeort), die Ausgabe des Buches, der Titel und der Autor oder die 
Autorin des Werkes, Erscheinungsjahr und die Auflage (hier genannt: Ausgabe) sowie die Angaben zum 
Aufsatz beziehungsweise Kapitel oder Abschnitt (Titel, Autorin bzw. Autor, Seitenzahl). 

 

 

 

0284000840
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Mustermann, Max 

Bitte beachten Sie, dass bei 
urheberrechtlich geschützten 
Werken der bestellte Aufsatz 
nur geliefert werden kann, 
wenn sein Umfang maximal 
10 % des Gesamtumfangs 
beträgt! 

 



Wichtig: Auf Grund des aktuellen Urheberrechts muss vor Absendung angegeben werden, dass die Kopie 
nur zu nicht-kommerziellen Zwecken genutzt wird. Setzen Sie dazu am Ende der Bestellmaske einen 
Haken in das Kästchen vor dem Satz: Ich versichere, dass ich die bestellten Kopien nicht zu kommerziellen 
Zwecken verwende. 

Klicken Sie anschließend auf „Fernleihbestellung abschicken“. 

 

 

Für kommerzielle Verwendung nutzen Sie bitte einen kommerziellen Lieferdienst, zum Beispiel Subito 
(https://www.subito-doc.de/). 

Die Erledigung einer Fernleihbestellung dauert durchschnittlich etwa 10 Tage. Sie erhalten eine Mail, 
wenn die Bestellung ausgeliefert wurde.  
Bestellungen finden Sie in Ihrem Konto im Katalog, indem Sie auf „Bestellt“ klicken und die Zweigstelle, 
die Sie als Abholort angegeben haben, anklicken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es öffnet sich eine neue Seite mit all Ihren Fernleihbestellungen, dort finden Sie auch Ihre 
Kopienbestellungen. Eine ausgelieferte Kopie erkennen Sie an dem blauen Text „Kopie als Download 
verfügbar bis…“, hinter dem die Kopie verlinkt ist. Der Download ist nur bis zum angezeigten Datum 
möglich.  

 

02840008400 

https://www.subito-doc.de/

